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 جامعة الأمير عبد القادر للعلوم الإسلامية
  مقدمة:

متصل، يتطلب من الباحث أن يقوم بمسح جهود الباحثتُ السابقتُ والإشارة  إن البحث العلمي جهد انساني
إليها، والإضافة عليها، والتمهيد للباحثتُ الآخرين مستقبلا، وىذا يعتٍ ضرورة أن يشتَ الباحث إلى نتائج غتَه في 

فكرة يأخذىا من غتَه، المجال، فيعتمدىا ويبتٍ عليها، أو ينتقدىا ويظهر عيوبها، وقد يستفيد الباحث من خلال 
فيقتبسها تداما أو يسوغها بلغتو الخاصة. وتقتضي أخلاقيات البحث العلمي في تريع ىذه الحالات الإشارة إلى 

 مصادر الدعلومات التي استفاد منها الباحث وتوثيقها.
جع أخرى، ويعتبر فالتوثيق يعتبر أحد أنواع العلوم الذي يهدف إلى حفظ الدعلومات، ونقلها لاستخدامها في مرا

"بول أوتليت" و"ىنري لافونتتُ" هما من قاما بتأسيس ىذا العلم لحاجة المجتمع والأمم القادمة إليو. ويوجد العديد من 
أنواع التوثيق كالكتابية التي تستمد من الكتب، والدؤلفات، والدخطوطات، والصحف، والمجلات، بالإضافة إلى التوثيق 

 ا ما يتم استخدامها في الأبحاث، والتقارير الجديدة تجاه أحداث جديدة تهم المجتمع.الإذاعي، والدصور، وغالب
وىناك طرق لستلفة لتوثيق البحث العلمي، يدكن ملاحظتها من خلال استعراض الكتب والدوريات والرسائل 

وتنشر في صفحاتها  الجامعية وغتَىا، وتحدد بعض الدوريات أسلوب التوثيق الذي تعتمده ضمن معايتَ النشر لديو،
الأولى أو الأختَة، وتطلب من الباحث أن يلتزم بهذه التعليمات عند إرسال البحوث أو الدراسات للنشر لديو. 

  والجدير بالذكر أنو لا يهم القارئ اختلاف طرق توثيق البحوث والدراسات بقدر ما يهمو:

.وضوح الطريقة وسهولتها 
،من بدايتو حتى نهايتو. الالتزام في استعمالذا خلال البحث 
.شمولية الدعلومات التي تقدمها الطريقة عن الدصدر الدستخدم أو الدقتبس منو 

 أولا: تعريف البحث العلمي:
:" طريقة منظمة أو فحص استفساري منظم، لاكتشاف حقائق جديدة، أو التثبت والتحقق من البحثيدثل 

تربط بينها أو القوانتُ التي تحكمها، وبما يسهم في نمو الدعرفة الإنسانية". "إنو شيء  حقائق قديدة والعلاقات التب
يباشره الأفراد بنظام لإيجاد لسرجات بطريقة منطقية لزيادة. إنو طريقة منظمة لإيجاد تفستَات لظواىر اجتماعية، أو 

 توضيح حقائق لم تفهم بصورة واقعية".



: لغويا فمعناه تتبع، البحثيتكون من كلمتتُ هما البحث والعلمي، أما  "، فإنوالبحث العلميأما مصطلح "
تقصى، حاول معرفة أمر من الأمور، وبهذا فإنو يتطلب التنقيب والتفكتَ والتأمل، وصولا إلى شيء يربده الباحث. أما 

  ة للتوصل إلى حلول للمشكلات.فتعتٍ الدعرفة والدراية وإدراك الحقائق بطريقة تفكتَ وبحث، إنو المحاولة الدقيق العلمي

فالبحث وسيلة، وليس غاية، لأن الباحث يحاول من خلال بحثو إشباع حاجاتو من الدعرفة وتوسيعها، أو دراسة 
  ظاىرة معينة أو مشكلة ما؛ للتعرف على العوامل التي أدت إلى وقوعها، ثم الخروج بنتيجة أوحل وعلاج للمشكلة.

 ق وأىميتها:ثانيا: لمحة عن تطور الوثائ
تعد الوثائق على اختلاف أنواعها من أىم كنوز ومصادر الدعرفة، والشاىد الأكبر على التاريخ، والدليل البارز 
على السمة الحضارية للشعوب، فهي أغتٌ نفائس التًاث لدى الأمم وذاكرتها الحية، ولا تاريخ لأمة بدون وثائق، كما 

يال القادمة، ولا تاريخ لأمة بدون وثائق، وأن الحفاظ عليها وتنظيمها ىو حفاظ أنها تدثل وديعة الأجيال الحاضرة للأج
على تاريخها ولردىا واستثمارىا لخدمة المجتمع. ولا يخفى ما للوثائق من أهمية متنوعة إدارية، وقانونية، ومالية، وعلمية، 

 يعتمدون عليها في دراساتهم وأبحاثهم، وتاريخية، فهي الدعتُ الذي يستمد منو الباحثون والدؤرخون مصادرىم، التي
والخزان الذي يددىم بالحقائق والدعلومات الثرية والدتنوعة، لشا يجعلها الدرجع الأساس للبحث العلمي والأصول التي 

 يعتمد عليها تدوين التاريخ.
م العصور تحرص على وانطلاقا من أهمية الوثائق ودورىا في خدمة المجتمع، أخذت دول العالم الدختلفة، منذ أقد

توثيق تاريخها الوطتٍ، ومستودعات أرصدتها الوثائقية، فاتجهت إلى انشاء مؤسسات وطنية تعتٌ بجمع واختزان ىذه 
الوثائق، وتعمل على فهرستها وتصنيفها وصيانتها، وسن القوانتُ والتشريعات التي تنظم الاستفادة منها، وقد أصبح 

دول ووعيها ورقيها الحضاري لشا دفع بلدان العالم الدختلفة إلى إقامة الدراكز ودور الوثائق الاىتمام بها دليلا على تقدم ال
والأرشيفات الوطنية والقومية، وتزويدىا بأحدث التقنيات والأساليب العلمية الخاصة بعمليات الحفظ والتخزين 

ال الدعلومات والاتصالات وثورة النشر والأرشفة الإلكتًونية، وبما يواكب التطورات التكنولوجية الدتسارعة في لر
  الإلكتًوني والوسائط الدتعددة.

ومن ىنا صارت دراسة الوثائق علما يعتٌ بكل العمليات والإجراءات الدتعلقة بجمعها وتخزينها وتحليلها 
ل على واستًجاعها، في الوقت الدناسب لاستخدامها في كشف حقيقة أو دعم حق من الحقوق أو البرىنة والاستدلا

 حالة معينة.
فكان أن ظهر علم "الدبلوماتيك":" الذي يختص بتحقيق الوثائق ونقدىا، واكتشاف الصحيح من الزائف 
منها"، من خلال الدور الذي ينهض بو الدوثق أو الوثائقي، الذي يقوم بنقد تلك الوثيقة نقدا خارجيا وداخليا. 

الدكتوب عليها، والدواد التي كتبت بها وأنواع الخطوط وطرق إخراج فيتناول التحقيق والنقد الخارجي للوثائق موادىا 
الصفحات وشكل إصدارىا، والقواعد الدتبعة في القيد والتدوين والأختام، في حتُ يتناول النقد الداخلي اللغة 



ط العلمية والصياغة والأسلوب وموضوع الوثيقة وفحواىا. وقد لقى ىذا العلم اىتماما كبتَا في الجامعات والأوسا
 الغربية، وأصبح يدرس فيها باعتبارىا علما لو مناىجو وأصولو، إلا أنو لم يحظ بالاىتمام في عالدنا الدعاصر.

ولنا أن ننوه بأن علم الوثائق يشكل جانبا مهما في علوم الدكتبات، دعت إليو الرغبة الدلحة في الاطلاع على 
خطوطات، وفهم لجوىر ىذه السجلات، والكشف عن ىدفها الحقيقي، الدعلومات والحقائق التي تتضمنها الوثائق والد

وتيستَ الإفادة من ىذه الدعلومات الأصلية التي تدثل الأصول القانونية، التي يجد الدؤرخ بتُ ثنايا سطورىا، ما يسد 
 النقص ويستكمل الحلقات الدفقودة.

 ثالثا: الوثيقة، والوثائق العلمية:
: أَخد بالوثيقة في أمره أي -قَ يوَث ق  وَثاقَةً: قَوِيَ وثَ بَتَ، فهو وثيق، وىي وثيقة. أووَث   الوثيقة في اللغة:-1

 بالثقة. الوثيق: الشيء المحكم ج وثاق. يقال أخذ بالوثيقة في أمره أي بالثقة، وأرض وثيقة: كثتَة العشب موثوق بها.
فإن أقرب الدصطلحات التي يدكن اعتمادىا كمقابل لذذا اللفظ العربي ىو مصطلح  اللغة الإنجليزيةوفي 

Record وقد ذىب بعض الدتخصصتُ إلى أن مصطلح ،Document .ىو الدقابل لكلمة وثيقة 
وإذا مضينا نبحث عن الدعتٌ الاصطلاحي لكلمة وثيقة، لوجدنا أن كلمة وثيقة في اللغة العربية عامة غتَ لزددة 

، وكذلك الحال بالنسبة للثقافة الغربية، حيث قدمت تعريفات كثتَة لتحديد ماىية ىذه الكلمة، وكان عدم الدعتٌ
   التحديد والوضوح لدفهوم ىذه الكلمة مدعاة لظهور ىذه التعددية في التعريفات من جانب الباحثتُ.

 ومهما يكن فإن بالإمكان استعراض بعض ىذه التعريفات:
مستند مكتوب أو مصور أو صورة فوتوغرافية أو فيلم سينمائي أو ميكروفيلم، أو تسجيل "ىي أي  :فالوثيقة

    صوتي أو رسم أو خريطة، أو أية مادة تسجل نشاطا معينا".
أو ىي: " كل ما يدكن الاعتماد عليو في الوقوف على حقيقة معينة، دون اعتبار للوسيط الحامل لذذه الحقائق، 

كل الدصادر الدادية من آثار وعمارة ونقوش وأختام وشواىد وقبور ومسكوكات وآلات الحرب ومن تذة يكمن القول إن  
 واللباس، ىي أنماط من الوثائق، وكذلك الدصادر من لسطوطات وكتب وصحف ومواد سمعية بصرية ىي أيضا وثائق". 

بمجال الدكتبات  لدتخصصتُاولابد من الإشارة إلى أن كلمة "وثيقة" قد يستخدم بهذا الدفهوم الواسع في عرف 
، وإن كان بعضهم يرى اقتصار ىذا الدعتٌ على:" أي شيء يسجّل كتابو بغرض الحفظ..." فهم بذلك والدعلومات

  يبعدون جانبا الوثائق التي تخلو من الكتابة، وتقدم الحقائق بصورة غتَ مباشرة كالآثار مثلا.

، فقد عرف الوثائقي الألداني "مولر" الوثيقة بأنها:" كل خبراء الأرشيفوقد اختلف كذلك مفهوم الوثائق لدى 
ما ىو مكتوب أو مرسوم أو مطبوع، والذي يصدر أو يستلم من أي دائرة أو مؤسسة رسمية، والذي يتم الاحتفاظ بو 

على الوثائق لأهميتو وفائدتو لتلك الدائرة. ويبدو أن "مولر" استثتٌ الوثائق الشخصية أو الوثائق النادرة، وكان تركيزه 
 الأرشيفية فقط في تحديده لدفهوم الوثيقة. 



أما الوثائقي الألداني " أودولف برينكو " فقد عرف الوثيقة بأنها:" كل الأوراق التي وجدت أو تجمعت خلال 
الأعمال القانونية الرسمية للمؤسسات الحكومية، أو تقرر حفظها في مكان معتُ كمصدر إثبات للماضي". ويظهر أن 

 اك اتفاق بينو وبتُ "مولر" في استبعاده للوثائق الشخصية أو وثائق الذيئات غتَ الحكومية.ىن
ويرى البريطاني "ىيلاري جنكسون" أن الوثائق الأرشيفية:" تعتٍ الأوراق الدستخدمة للمعاملات التنفيذية  

فظ لأهميتها".  والإدارية وتح 
 
 

 الوثائق العلمية:-2
العلمية ىي كل الدصادر والدراجع الأولية والثانوية التي تحتوي أو تتضمن على تريع الدواد والدعلومات  الوثائق

والحقائق والدعارف الدكونة لدوضوع البحث، وىي تأتي في شكل لسطوطات أو مطبوعات، سواء أكانت مسموعة أو 
 مرئية".

هما في الدصادر، والتي يطلق عليها اصطلاحا تسمية علما أن الوثائق يدكن تقسيمها إلى نوعتُ: يتمثل الأول من
"الدصادر الأولية". وثانيها الدراجع التي تدعى كذلك ب  "الدصادر غتَ الأصلية" أو "الدصادر غتَ الدباشرة". ويكمن الفرق 

ق فيهم، أسهموا بتُ الاثنتُ، كون الدصادر ىي الوثائق والدراسات الأولى، منقولة بالرواية أو مكتوبة بيد مؤلفتُ موثو 
في تطوير العلم، أو عاشوا الأحداث والوقائع، أو كانوا طرفا مباشرا فيها، أو كانوا ىم الوساطة الرئيسية لنقل وترع 
الدعلومات والدعارف السابقة للأجيال اللاحقة. أما الدراجع فهي التي تعتمد في مادتها العلمية أساسا على الدصادر 

 ليل والنقد، او التعليق والتلخيص.الأولية، فتتعرض لذا بالتح
 رابعا: التوثيق بمفهومو الواسع:

اشتقت كلمة "التوثيق" من كلمة وثيقة، وقد ساد استخدام مصطلح التوثيق، حتى أصبح من الدصطلحات 
وتحديد الدارجة لدى الدعنيتُ في كل من لرالات الدعرفة، ولذذا تجد أحيانا أوصافا تضافا إلى مصطلح التوثيق لتخصيص 

 لرال العمل الدوثق، مثلا التوثيق التًبوي، التوثيق الفتٍ، التوثيق الإداري وىكذا.
والتوثيق بمعناه الواسع يعتٍ:" تنظيم وتحليل البيانات والحقائق والوصول بها إلى نوع معتُ من الدعلومات، ينتظر أن 

ايتَ لزددة، ويدكن الوصول بالتوثيق إلى ىذا تحقق للباحث مفهومات وحقائق جديدة ومفيدة، وفق قواعد مقننة، ومع
 الدستوى بتصميم نظم حديثة تدتاز بالدقة والسرعة في عمليات تخزين وتحليل وبث الدعلومات.

ولقد تنبو العلماء المحدثون لأهمية التوثيق، وذلك بتحديد مفهوم العلوم، وتطبيق الدناىج العلمية على البحوث، 
تشمل العلوم كافة، وكان من نتائج الاىتمام بعلم التوثيق، بروز بعض الحقائق والنظريات  وخاصة التاريخية منها، وحتى

ويعتبر نمطا من الدناىج -النقلي-في لرال التوثيق، ويدكن أن نشتَ ىنا إلى الدنهج التوثيقي، وىو ما يسمى أحيانا



في الآونة الأختَة، ومع تضخم الدعلومات  التحليلية. ولم يقتصر مفهوم التوثيق على تنظيم وتحليل الدعلومات، ولكنو
 .ترع وتنظيم وتخزين وتحليل ونقل الدعلومات إلى الدستفيدين منها"أصبح يعتٍ:" 

حسب –كما أن علم الوثائق معدود من الوظائف التي التابعة للقضاء الدندرجة ضمن "مواد تصريفو". وحقيقتو 
الناس فيما لذم وعليهم، تحملا عند الإشهاد، وأداة عند التنازع،  :" القيام عن إذن القاضي بالشهادة بتُ-ابن خلدون

 وكتبا في السجلات، تحفظ بو حقوق الناس وأملاكهم، وديونهم وسائر معاملاتهم". 
فيما عرفو "حاجي خليفة" بقولو:" ىو علم باحث عن كيفية ثبت الأحكام التابعة عند القاضي في الكتب 

اج بو عند انقضاء شهود الحال، وموضوعو تلك الأحكام من حيث الكتابة". والسجلات، على وجو يصح الاحتج
وإذا كان التعريفات يتفاوتان في إظهار الطابع النظري أو الصيغة العملية للتوثيق، إلا أنهما لا يختلفان في التأكيد على 

 العلاقة الداسة القائمة بتُ علم التوثيق والدمارسة القضائية.
لتوثيق، "فن التوثيق" أو " صنعة التوثيق"، وىي إطلاقات ترد على مسمى واحد، بينهما وقد يقال في علم ا

عموم وخصوص، فالتوثيق من حيث صلتو بالفقو ىو علم، ومن حيث صلتو بالكتابة ىو فن، ومن حيث صلتو 
 بالوظيفة فهو صنعة.

ات وانتقاءىا وتصنيفها وتخزينها وبثها ولقد عرف الاتحاد الدولي للتوثيق، مصطلح التوثيق بأنو:" توفتَ الدعلوم 
 واستغلالذا". 

 ويدكن تقديم التعريفات التالية الدالة على مفهوم التوثيق:
 .فن تجميع لستلف أشكال سجلات النشاط الفكري وتصنيفها بهدف الإفادة منها 
  .علم تجميع مصادر الدعلومات الددونة واختزانها وتنظيمها لتحقيق أقصى فائدة منها 
 م تنظيم أوعية الدعرفة وصيانتها والعمل على تيستَ سبل الإفادة من لزتوياتها، لأغراض الاستشارة السريعة عل

 والربط والدقارنة.
 .التحقق من الوثائق ودراستها وتجميعها والإفادة منها 
  التوثيق عند البحث يركز على الدعلومات الدتخصصة ويتجاوز مرحلة الانتقاء والتنظيم والإعارة أو تقديم

 الخدمة الدرجعية. 
وبذلك فإن التوثيق يعتٍ:" الاقتناء والتحليل على اختلاف أشكالو وطرقو، من تكشيف فهرسة موضوعية 

، والنسخ بمختلف أساليبو وأشكالو والحفظ والاستًجاع واستخلاص، ثم التنظيم بمختلف طرقو الدنهجية والدنطقية
التقليدي وغتَ التقليدي والتًترة والنشر. ومن ىنا فإن نظام التوثيق ينطوي على عدد من النشاطات تتوالى بشكل 

 ىرمي:
 .)تجميع الوئاثق )كتب، تقارير، رسائل جامعية، مقالات 



 )..تحليل الوثائق )فهرسة، تصنيف، تكشيف 
  الوثائق )تخزين الدعلومات عن الوثائق، استًجاع الوثائق وانتقاؤىا ثم نشرىا(.استثمار 

نخلص من ىذا إلى أن الذدف من التوثيق توفتَ الدعلومات وتسهيل استخدامها، لكل الفئات، سواء في لرال 
 من الديادين.البحوث الأكاديدية أو لدتخذي القرارات وفي كل الديادين سياسية كانت أو اقتصادية أو غتَهما 

 خامسا: التوثيق في البحث العلمي:
عملية التوثيق أو البيبليوغرافيا ىي كلمة مأخودة من اللغة اليونانية القديدة، وىي تعتٍ:" الكتابات  التعريف:-1

التي تصف الكتب أو وصف الكتاب، أي أنها تعتٍ إعداد قوائم بالكتب ومعرفة مؤلفيها وموضوعاتها وكافة بيانات 
ر". ىذه العملية التي يقوم بها الباحث بعدما يطلع على قوائم الدصادر الدوجودة في الدكتبات والدراكز العلمية فيقوم النش

 بتسجيل عناوين الدصادر وأسماء مؤلفيها وكل الدعلومات الضرورية لوصفها. 
أنو ونظرا لكون البحث العلمي من أىم لشيزاتو التنظيم، الذي ينعكس على سلوك الباحث في إعداده  كما

لبحثو، فيجب أن تأَخذ كل أعمالو شكلا تنظيما معينا. حيث يتعتُ على الباحث تدوين ما سبق ذكره، في بطاقات 
الذجائية والأبجدية لتكون فيما بعد تخصص كل واحدة منها لدصدر واحد، لكي يسهل ترعها وترتيبها حسب الحروف 

 الدرجع في عملية كتابة قائمة الدصادر في نهاية البحث.
و"التوثيق" في اصطلاح البحث العلمي يعرف بأنو:" تسجيل الدعلومات حسب طرق علمية متفق عليها، وىو 

 لآخرين وحقوقهم العلمية".إثبات مصادر معلومات وإرجاعها إلى أصحابها توخيا للأمانة العلمية واعتًافا بجهد ا
كما يقصد بالتوثيق:" إثبات الدراجع التي استفاد منها الباحث بصورة مباشرة أو غتَ مباشرة عند إعداد بحثو، 
وأن الذدف الأول ىو توثيق الدصادر التي تدت الاستفادة منها". فقد يشتَ الدؤلف إلى بعض الدراجع لفائدة القارئ، ولا 

نقلو الباحث من الدطبوعات أو من الدنشورات بمعناه الواسع، ولكن التوثيق يشمل الدخطوطات  يقتصر التوثيق على ما
والدسودات وما يلقيو الددرس على طلابو أثناء المحاضرات، وأية معلومة جاىزة معلوم مصدرىا عند أىل الاختصاص، 

  بالقراءة أو بالسماع أو بالدشاىدة. يستفيد منها الباحث في بحثو. ولا فرق في ذلك بتُ الدعلومة التي يتلقاىا

كما يعتٍ التوثيق:" إثبات مصادر الدعلومات وارجاعها إلى أصحابها، توخيا للأمانة العلمية، واعتًافا بجهد 
( وذلك بتثبيت Textالآخرين وحقوقهم العلمية، لذا لابد من تثبيت الدراجع التي يعود إليها الباحث داخل النص )

( للقارئتُ على تحديد Sourceالنشر للمرجع الذي رجع إليو الباحث، لأن ذلك يحدد الدصدر ) عائلة الدؤلف وسنة
 ( في نهاية البحث.References Listموقع مرجع الدعلومات في قائمة الدراجع )

 واجب الباحث اتجاه الوثيقة ىو: -2
 .البحث عن كل الوثائق الدتعلقة بالدوضوع الذي أراد أن يقوم بدراستو 
 يل وفحص ىذه الوثائق للاطمئنان على سلامة النص، بحث يتعرض للخلل والتشويو.تحل 



 .فهم نص الوثيقة فهما سليما 
 .البحث في الوثيقة من حيث التحليل )النقد الخارجي(، والتحليل الداخلي )نقد الدضمون 

 أىمية التوثيق:-3
  الحقيقة.ىو الركيزة الحقيقية التي يعتمد عليها الباحثون في البحث عن 
  .التوثيق يبتٍ الدعرفة، عبر زيادة الدعلومات وتراكمها وتبويبها 
 .التوثيق ينمي القدرة على التعامل مع البحث العلمي 
 .التوثيق ينمي العقلية العلمية وروح البحث 
 .التوثيق يصقل الذوق وينميو، ويعمقو بالدعارف التي يوفرىا 
  .التوثيق وسيلة غتَ مباشرة، لتبادل الدعلومات بتُ شعوب العالم 
 توثيق البحث العلمي:  -4

عند الاستفادة من مصدر في كتابة البحث، إما أن يقرأ الوارد وتعاد صياغتو؛ وإما أن يتم الاقتباس حرفيا؛ وفي  
لجهد الكاتب، كما أن موثوقية البحث كلتا الحالتتُ يجب الإشارة إلى الدصدر الذي استقيت منو الدعلومة، حفظا 

  تكون مرتفعة كلما دعم الدكتوب بالإشارة إلى أعمال سابقة.

تعتٍ إثبات مصادر الاقتباسات وإرجاع الأفكار والدعلومات لأصحابها،  : "التييرتبط الاقتباس بعملية التوثيق
توخيا للأمانة العلمية، واعتًافا بفضل الباحثتُ الآخرين وصيانة لحقوقهم العلمية. والتوثيق كذلك:" عبارة عن ربط 

للأعراف والقواعد العلمية في  الأفكار والآراء بأصحابها الأصليتُ من خلال تثبيت الدراجع والدصادر والإشارة إليها وفقا
 البحث والدراسة.

فالاقتباس: "ىو استعانة الباحث في كثتَ من الأحيان بآراء وأفكار باحثتُ وكتاب وغتَىم". وتسمى ىذه 
العملية بالاقتباس، وىي من الأمور الدهمة التي يجب على الباحث أو يوليها اىتمامو وعنايتو الكاملة من حيث دقة 

ورتو ومناسبتو وأهميتو وأهمية مصدره من حيث كونو مصدرا أصليا أم ثانويا، والاقتباس يكون صريحا الاقتباس وضر 
 مباشرا بنقل الباحث نصا مكتوبا تداما بالشكل والكيفية التي ورد فيها، وىناك نوعان من الاقتباس على النحو التالي:

 يق.اقتباس حرفي أقل من ثلاثة أسطر نضعو بتُ أقواس ونضيف التوث 
 .اقتباس حرفي أكثر من ثلاثة أسطر نضعو بتُ أقواس مع تدييز الخط ونضيف التوثيق 

 ومن ىنا فإن التوثيق عموما يشمل:
  التوثيق في النصdocumentation in text 
  التوثيق في قائمة الدراجعdocumentation in references list 
  التوثيق في قائمة الدصادرdocumentation in bibliography 



  التوثيق في النصdocumentation in text:  لا بد من تثبيت الدراجع التي تعود إليها في بحثك
داخل النص، وذلك بتثبيت عائلة الدؤلف متبوعة بفاصلة، ثم سنة إصدار الدرجع، متبوعة بفاصلة ثم الصفحة، وتريعها 

 بتُ قوستُ.
  التوثيق في قائمة المراجعdocumentation in references list:  قائمة الدراجع ىي القائمة

التي توضع في نهاية البحث، وتضم الكتب والنشرات والدقالات، التي رجع إليها الباحث فعلا في دراستو، وتظهر 
ع، وعلى قائمة الدراجع في نهاية البحث أو الكتاب، وتعتبر وثيقة تزود بمعلومات ضرورية لتحديد واستًجاع أي مرج

الباحث أن يختار مراجعو بحصافة وحكمة، وأن ي ضمِن في قائمة الدراجع فقط الدراجع التي استخدمت فعلا في 
البحث. لذا فإن كل مرجع يظهر في قائمة الدراجع لابد من أن يكون قد استخدم فعليا في الدتن، وكذلك فإن كل 

 مرجع يرد في الدتن، لابد وأن يظهر في قائمة الدراجع.
  التوثيق في قائمة المصادرdocumentation in bibliography:  ىي القائمة التي توضع في

نهاية البحث، وتضم الكتب والنشرات والدقالات التي لا يرى الباحث أن لذا علاقة ببحثو، وإن لم يكن قد استخدمها 
ينصح الباحثتُ الآخرين بالرجوع  تريعا، ولكنو يرى أنها تعمل كخلفية أو كقراءات أخرى رجع إليها الباحث، أو

 إليها، أو أنها تتضمن وصفا لبعض الدلاحظات التي وردت في البحث.
ويلاحظ عموما عدم وضع رقم الصفحة عند التوثيق سواء في قائمة الدراجع أو قائمة الدصادر: لأنها وضعت 

 أصلا في التوثيق داخل النص.
 طرائق التوثيق:-5

يوجد العديد من طرائق التوثيق في البحث العلمي، يدكن ملاحظتها عند قراءة الكتب الدختلفة، والبحوث 
الدنشورة في المجلات العلمية الدختلفة سواء أكانت لزلية أو عالدية، ولا نستطيع تفضيل طريقة عن أخرى، ولكن لا بد 

تو إلى نهايتو، وعدم التنقل من طريقة لأخرى في التوثيق للباحث من الالتزام بطريقة لزددة عند كتابة بحثو من بداي
ضمن البحث الواحد، ومن الجدير بالذكر أن المجلات العلمية قد توصي باتباع طرقة لزددة كأحد شروط النشر فيها: 

بحثو  لذا يتوجب على الباحث الذي يرغب في نشر بحثو من اتباع طريقة النشر الدعتمدة في المجلة العلمية التي يقدم
 وعموما توجد عدة طرق معتمدة للتوثيق في البحوث العلمية منها: إليها.

  استخدام نظام التأشيرة/ الحواشي: -أ
يعتمد ىذا النظام على إعطاء رقم متسلسل، يوضع بتُ قوستُ مرفوع قليلا عن موقع السطر الطبيعي في نهاية 

، مع إعطاء (1)الذي اعتمد عليو الباحث في بحثو يكون على الشكل الفقرة التي يتم اقتباسها في الدتن، ليشتَ إلى الدرجع
 نفس الرقم ليعطي شرحا تفصيليا عن الدرجع في حاشية الصفحة. ويكون ذلك ب :



  إعطاء شرح تفصيلي للرقم الدذكور في ذيل الصفحة نفسها يحوي تفصيلات معينة عن الدرجع الدذكور، ثم
 نهاية البحث أو الكتاب.توضع تريع الدراجع مرتبة ىجائيا في 

  إعطاء أرقام متسلسلة دون إعطاء تفصيلات عن الأرقام في ذيل كل صفحة، ولكن بشرط وضع تفصيلات
الأرقام الدتسلسلة في نهاية البحث، أو في نهاية الفصل من الكتاب، ثم توضع بعد ذلك تريع الدراجع مرتبة ترتيبا 

 ىجائيا في نهاية البحث أو الكتاب.
 ق أمام النص المقتبس:التوثي-ب
  عن طريق استخدام نظام ىارفردharvard system والذي يعتمد على التوثيق مباشرة بعد :

انتهاء النص الدقتبس، وذلك بوضع عائلة الدؤلف متبوعة بالسنة بتُ قوستُ، وقد ط ور ىذا النظام في جامعة ىارفارد 
( 2002ئيا في قائمة الدراجع أو الدصادر. مثال: )النجار، ثم يعاد ترتيب تريع الدراجع الدستخدمة ىجا1330عام 

(lewis 2001.) 
 علما أنو يتم تجديده 1330: طور عام عن طريق استخدام جمعية علماء النفس الأمريكية ،

باستمرار... ويعتمد ىذا النظام على التوثيق بعد انتهاء النص الدقتبس، أو الذي رجع إليو الباحث مباشرة، وذلك 
ئلة الدؤلف متبوعة بفاصلة ثم السنة متبوعة بفاصلة ثم الصفحة وتريعها بتُ قوستُ، ثم يعاد ترتيب تريع بوضع عا

(   ويلاحظ أن الرقم الأختَ lewis,2001,25( )20، 2002الدراجع ىجائيا في قائمة الدراجع. مثال: )النجار،
 .( بالإلصليزية قبل رقم الصفحة.pة أو )في التوثيق يدلل على الصفحة دون الحاجة إلى ذكر حرف )ص.( بالعربي
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